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4. Objectif du document

4.1. Objectif du document

Le module « Enrélement » a pour objectif de prendre en charge les entreprises souhaitant

adhérer aux services proposés par le FDFP

4.2. Eléments attendus de Uenrdlement
Le module « Enrélement » se compose des parties suivantes :
e Vérification du numéro de compte contribuable

e Enrolement
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5. Module « ENROLEMENT »

5.1. Vérification de numéro de compte contribuable

Pour accéder a la plateforme du FDFP, veuillez suivre les étapes ci-dessous :

(1) Cliquez sur le lien suivant : fdfpconnect.ci

Y ®_

FDFP Connect — Voire
Portail Digital de la
Formation

Professionnelle

Le FDFP modemise ses services avec FDFP Connect, une plateforme digitale dédiée

a la gestion en ligne des démarches liées a la formation professionnelle. Accédez

facilement a nos services, en toute sécurité, ol que vous soyez.

Figure 1: Ecran d'accueil

Apres avoir cliqué sur le lien mentionné a U'étape (1), vous accédez a la page d’accueil de la
plateforme.

Pour lancer la procédure d’enrdlement, cliquez sur le bouton « S’ENROLER » (voir Figure 1).
Vous étes ensuite redirigé vers l'écran de vérification du numéro de compte contribuable. Cette

étape permet de vérifier si le numéro saisi est déja associé a une entreprise ou non (voir Figure

2).
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R

ENROLEMENT

EN LIGNE

B Demande d'enrélement Rotour

Etape 1: Verification du Numéro de compte contribuable (NCC)

Numéro de compte contribuable (NCC*

Figure 2 : Ecran de vérification du N°NCC

5.1.1. Cas du numéro du compte déja identifié
Saisissez votre numéro NCC.
Si le numéro de compte contribuable saisi est déja attribué, un message d'alerte s'affiche pour
indiquer son invalidité.

Sl

ENROLEMENT

EN LIGNE

Le Numéro de Compte Contribuable (NCC) n'est pas répertorié dans notre systéeme
ou n'est pas assujetti aux taxes de Formation Professionnelle Continue (TFC) et d'Apprentissage (TA).
Veuillez vérifier les informations saisies et réessayer sinon, veuillez contacter votre centre d'impot.

B Demande d'enrélement Retour

Etape 1: Verification du Numéro de compte contribuable (NCC)

Numéro de compte contribuable (NCC)*

Figure 3: Ecran de rejet du numéro de compte contribuable
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5.1.2. Cas du numéro du compte contribuable non identifié
Dans le cas ol le numéro de compte contribuable est non identifié dans le systeme, vous étes

redirigé vers l'écran d'enrdlement (voir Figure 4).

5.2. Enrolement
Une fois le numéro de compte contribuable validé, ['écran suivant s'affiche

oo

ENROLEMENT

EN LIGNE

Succes : Le Numéro de compte contribuable (NCC) est valide.

B Demande d'enrélement Retour

Etape 2: Enregistrement des informations de l'enrolement
1. Renseigner les informations

Forma juridique * Raison socalo * Siglo

OPPEMENT DES INFRASTRUCTURES INDUSTRI S FODI

E Indicatit A de Tétéphons Mobile du dirig
Locsll trep Centre dimpot * tivite princiapt
Numero de compto contribuabie (N Numero du registro do commerce (RC Numero CNPS emp

SIBIA

2. Joindre les documents

Place da la DFE * Aece du RCCM * Proce diattostation immatniculation CNPS *

3. Vérificateur de sécurité

D Je ne suis pas un robot

Besoin [JEdet

Figure 4 : Ecran d’ouverture de compte
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Dans cette section, il convient de saisir les informations relatives a l'entreprise en vue de son
enrélement. Pour cela, il faut :

e Ajouter le complément d’information ;

e Cocher le vérificateur de sécurité ;

o Cliquer sur « Enregistrer » pour valider votre demande d’enrdlement.
A cette étape, une notification est envoyée par e-mail et par SMS aux informations

renseignées lors de Uenregistrement (adresse e-mail et numéro de téléphone).

Bienvenue sur FDFP - Fonds de développement de formation
professionnelle

Cher, DOMAINE DE L'EST AGNI FOANI SERVICES ,

Votre demande d\Vactivation de compte sur le portail FDFP CONNECT a bien été
prise en compte. Vous recevrez vos parameétres d’accés par email ou SMS dans
48h ouvrées

Figure 5 : E-Mail regu
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Aujourd’hui 08:48

Bonjour DOMAINE DE L'EST
AGNI FOANI SERVICES,

votre demande enrolement a
ete effectee avec succes.Le
traitement de votre demande

sera effectuer dans un delai de
48h !

Figure 6 : SMS recu

NB : Un agent du FDFP prendra en charge le traitement de votre demande dans
un délai de 48 heures.

5.2.1. Cas d’un enrélement validé par ’agent FDFP

L’entreprise regoit un e-mail et un SMS contenant ses acces de connexion (Nom d’utilisateur
et mot de passe).
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Bienvenue sur FDFP - Fonds de développement de formation
professionnelle

Cher DOMAINE DE L'EST AGNI FOANI SERVICES ,

Nous sommes ravis de vous accueillir sur notre plateforme !
Votre compte a été crée avec succes, et il est maintenant prét a étre utilisé.

Voici un récapitulatif de vos informations de compte :

Nom d'utilisateur : DOMAINE DE L'EST AGNI FOANI SERVICES
Adresse e-mail : oot L@ wpmad ~ot

Identifiant : ©¢

Mot de passe : '

Date de création du compte : : 1999-04-20 00:00:00

Figure 7: Accés regu par e-mail
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Bonjour, bienvenue sur notre
plateforme ! Voici vos infos de
compte:ID: =+ = & Mot de
passe: '« w . Creele:
20/04/1999. Activez votre
compte ici : https://fdfp.app

Figure 8: Acces regu par SMS

5.2.2. Mise ajour du mot de passe
Une fois la premiere connexion effectuée, il est question pour l'entreprise de faire la mise a jour
de son mot de passe dont le procédé est le suivant :
e (1) Saisir le mot de passe recu par mail ;
e (2) Saisir le nouveau de passe;
e (3) Saisir a nouveau le nouveau mot de passe;

e (4) Cliguer « Changer le mot de passe ». pour appliquer le changement.

12
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Form o]

B Morcrodi 2510212026 142142

(ENTREPRISE )

Accueil Mise a jour des informations

£ Mon compte

Ancien mot de passe Nouveau mot de passe Confirmer mot de passe
Détails @ ® @ ® @

Email: testhabilitation123@yopmailnet
[ chonges e ot de sase |
-~

Role: ENTREPRISE

Incidents

Contact du dirigeant:* 07:

026 FOFP Design by Barnoin informatique

Figure 9: Onglet de changement de mot de passe

Une fois le mot de passe modifié, un message confirmant la réussite du changement s’affiche,
ainsi que le bouton « Suivant (2) » (voir figure 10).

f el ® R
(ENTREPRISE)

B Mercredi 2510272026 145631

Accueil / M Mise & jour des informations

e
Q © Changoment do motdepasse @ ° o °

CLARI Am

Incidents

Détails

Emait: testhabilitation123@yopmaiL.net

storu: [0 |

Role: ENTREPRISE - »
Contact du dirigeant:' 07°° > 2/ @

5. FOFP Design by &

Figure 10 : Onglet de modification de mot de passe réussie

e Cliquer sur « Suivant (2) » pour passer a 'onglet des informations sur Uentreprise.

5.2.3. Mise a jour des informations de Uentreprise

La mise a jour des informations de U'entreprise porte sur les données relatives au dirigeant, au
lieu d’exercice, ainsi que sur les autres champs numérotés (figure 11).

NB : Aprés avoir renseigné les informations complémentaires, cliquer sur le bouton « Modifier
(9) », puis sur « Suivant (10) ».

13
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Form [}

(ENTREPRISE )

B Mercred 250212026 151725

=2 Accueil Mise a jour des informations
Numéro de compte contribuable (NCC) Forme juridigue Activité principale
N) Lag 2~ 08150498 ASSOCIATION ACTIVITES SPECIALISEE SCIENTIFIQUES ET TECHNIQUES

Centre dimpot Lieu dexercice de Factivité @
DI ADIAME

Détails Qualité du dirigeant Nom et prénomis) du diigeant Indicati Contact du dirigeant
statut: 270 Repare dacces. Adresse postale Date de création

Date de début dexercice

=
iz oorieTo s ,

[ vor s |

| "Zi;.

© Copyright-2026 , FOFP Design by Bamor

tique

Figure 11: Compte entreprise, Onglet information de [’entreprise

5.2.4. Localisation de Uentreprise
Pour la localisation, Uutilisateur peut autoriser le GPS a déterminer sa position précise en
cliguant sur « Utiliser ma position actuel » ou en renseignant manuellement son
Emplacement dans la zone de recherche (1), Cliquer ensuite sur « Enregistrer la position

(2) »

ADFD o)
) Mercredi 25/02/2026 17:1056 R
Accueil / M Mise a jour des informations
Incidents Informations de Fentreprise enregistrées avec succe:
Q @ Changoment demotdepasse @ Informations do lentreprise () Localisationdelentroprise @ o
Recherchor a position
A1 se A
— 3 Banco! baon@  anore W
Détails Plan  Satellite o 200 dAbidjan @ P«
Email: testhabilitation123@yopmail.net - avician Mail @) © Pisyee Paimeraie
P Aoaut e Cité MARINA @) HO!
swr: [0 e, e ot panis vuisor O ENF
—ur cocol
mvicar 3
Role: ENTREPRISE «© o
©svie Bkcosigon ] < 1O = Al Bingerville rencontres
Contact du dirigeant:* 0<% 7 ‘Adiopodoumé . { :
- K«:;e e e Attécoube! "«»"MN‘“ Saint-Paul © Ammbassade'de Chine
/ i (
o b A
[ Monpront | Abitljan
FKassemble vopoucoN A Tle.Désirée
Bimbresso " iucon Loxor - % Akoué Agban
{imalé Godoums. Y Bingerville_ pregh
Azito iy | Xouma e
EESRESIDENCES ABOUABOU ¢
YAODAN' \°/ Audoin i
Tle Boulay \ NouvEAu
3 ne B
Boulay Beach resort @) Citel i
Google 4 Universitaira R

Figure 12 : Localisation de l'entreprise
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Apres Uenregistrement de la position, cliquez sur « Suivant » afin d’accéder a Uonglet relatif a

la composition du capital (figure 12).

Cet onglet est dédié a la saisie des informations suivantes :
e (1) Le type de composition du capital,,
e (2) Le Montant,
e (3) puiscliquer sur le bouton «ajouter »,

e (4) Cliquer sur « suivant ».

RoFP o)

6 Joudi 26022026 9548

(ENTREPRISE )

Accueil Mise a jour des informations
incidents 2 e oormple
© Changomentdemotdeposse (B Informations de Fentrepr © Localisstiondeentroprise @) Compositionducapital @
Liste des types de composiion de coptl Montant

Détails
Emal: testhabilitation123@yopmaiLnet

st [(2T0

Role: ENTREPRISE

Contact du dirigeant:” ("

Figure 13 : Ecran de composition capitale

5.2.5. Activités secondaires

Le procédé d’ajout d’une activité se présente comme suit :
e (1) Sélectionnez les activité(s) ;
e (2) Cliquer sur « ajouter activité » ;

e (3) Cliquer sur « Terminer ».

FDFP — DIGITALISATION DES PRODUITS ET SERVICES DU FDFP

Design by &

15



r=]BARNOIN Yy —

Intégrateur de Solutions Métiers

Type document | Document externe Titre du document GUIDE D’UTILISATION
Référence FDFP-MANUEL-M001 Fonctionnalité PROCESSUS ENROLEMENT
Emetteur BARNOIN INFORMATIQUE Date émission 17/04/2026

Validé oul Date Validation

Py o]

42610272026 THIZ N
£ Joudi26/022026 111210 (ENTREPRISE )

o e Accueil Mise & jour des informations
Incidents Q

Détails
Email: testhabilitation123@yopmail net [ Pracsdent |
statut: (210

Role: ENTREPRISE

Contact du dirigeant:” 07° . =72/ @

® Copyright-2026 , FOFP Design by Bamoin informatique

Figure 14: Ecran de mise a jour, Activité secondaire

Il est aussi possible d’ajouter une photo de profil en cliquant sur le bouton « Mon profil » (4),
’écran d’ajout s’affiche, (voir figure 14).
Le procédé est le suivant :

e Cliquer dans la zone de choix de fichier (1),

e Sélectionner une image,

e Cliquer sur le bouton « Modifier (2)».

B Jeudi26/02/2026 1:24:52 {ankm:su

Photo de profi Choisir un fichier

Sigle

Accueil/ Mon profil
N
c ! Aucun fichier chois:
(s
ue e SCOTTE S AR NTATION AQTO e~ )

Détails

Email: testhabilitation123@yopmail.net

s 6

Role: ENTREPRISE

Contact: 078 "11°2/

© Copyright -2026 . FDFP Design by Barnoin informatique

Figure 15: Ecran d'ajout de photo de profil

e Cliquer sur « terminer » (3) de la figure 14.
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NB : L’ajout d’'une photo de profil est recommandé avant de cliquer sur le bouton « Terminer ».
A défaut, cette action pourra étre effectuée ultérieurement depuis Uécran d’accueil de

Uentreprise.

Une fois le processus achevé, le clic sur le bouton « Terminer » redirige Uutilisateur vers
U'écran d’accueil (tableau de bord) du compte de Uentreprise.
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88 HABILITATION >

X PLAN DE FORMATION > Bonjour

Bienvenue sur votr e entreprise. Retrouvez vos périodes, dem:

@ PROJETD'ETUDE >
4% Interface simplifiée £3 Suivi des dossiers

88 PROJET FORMATION >

Titre du document

Fonctionnalité

Date émission
Date Validation

es et votre ¢

23 Accompagnement dédié

AL

GUIDE D’UTILISATION

PROCESSUS ENROLEMENT
17/04/2026

L '
RATEUR DE FORMATION) ¥

ler au méme endroit.

& COTISATION >
) Actionsrapides Votre conseiller dédié 63 Disponible
© FORMATEUR > T
- CONSEILLERFORMATION1
oo APPEL D'OFFRE & 1 Plan Formation {0} Projet de Formation o @ Projet d'étude © CONSEILLERFORMATION1
Planifiez vos s Soumettez votre projet et suivez Lancez une étude et formalisez R 0505394524
GESTION DES INCIDENTS formation po son évolution votre © conseillerformationi@yopmail.com

® Déclarer un incident ‘ P ‘

ESTION D'AIDES

@ FAQ/ Aide Habilitation [)
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Figure 16 : Tableau de bord entreprise

Bloc 1 : Période de Uexercice en cours
Ce bloc présente les périodes de validité des principaux dispositifs
(Plan de formation, Habilitation, Remboursement des actions de formation).

Il permet a Uutilisateur de visualiser rapidement les dates de début et de fin de
'exercice en cours afin de savoir si les actions sont toujours actives et éligibles.
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Bloc 2: Conseiller en formation dédié
Cette section affiche les informations du conseiller attribué a
Uentreprise (nom, téléphone, email, WhatsApp).
Elle facilite la communication directe et rapide avec un interlocuteur dédié pour
tout accompagnement ou assistance.

Bloc 3: Accés rapide aux services
Ce bloc regroupe les principales fonctionnalités :

e Plan de formation

e Projetde formation

e Projetd’étude

e Habilitation

e Demande de remboursement
Il s’agit d’un espace d’actions rapides permettant d’initier facilement une
nouvelle demande.

Bloc 4 : Cotisations et suivi des demandes
Cette partie contient :
e L’état des cotisations (ajour ou non)
e Le suivides demandes (en cours, traitées, etc.)
e Unindicateur visuel (diagramme circulaire)
Elle offre une vue synthétique de la situation administrative et de ’avancement
des dossiers.

Bloc 5 : Menu latéral de navigation
Le menu latéral donne acceés a toutes les rubriques de Uapplication
(habilitation, plan de formation, projet d’étude, évaluation, cotisation,
formateur, incidents, etc.).

Il structure la navigation et permet un acces organisé aux différentes
fonctionnalités.

Bloc 6 : Banniére d’information / Communication
Ce bloc visuel (image promotionnelle) sert a diffuser un message
institutionnel ou informatif.
Il peut étre utilisé pour la communication stratégique, la sensibilisation ou la
mise en avant d’initiatives.
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Bloc 7 : Suivi des demandes

Il permet a Uentreprise de visualiser 'ensemble de ses dossiers, notamment :

Le nombre de dossiers en cours de traitement ;
Le nombre de dossiers déja traités ;
Le nombre total de dossiers enregistrés.

FDFP — DIGITALISATION DES PRODUITS ET SERVICES DU FDFP

20



