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4.  Objectif du document 

4.1. Objectif du document 

 Le module « Enrôlement » a pour objectif de prendre en charge les entreprises souhaitant 

adhérer aux services proposés par le FDFP 

4.2. Éléments attendus de l’enrôlement  

Le module « Enrôlement » se compose des parties suivantes : 

• Vérification du numéro de compte contribuable  

• Enrôlement  
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5. Module « ENRÔLEMENT »  

5.1. Vérification de numéro de compte contribuable  

     Pour accéder à la plateforme du FDFP, veuillez suivre les étapes ci-dessous : 

(1)   Cliquez sur le lien suivant : fdfpconnect.ci 

 

 

Après avoir cliqué sur le lien mentionné à l’étape (1), vous accédez à la page d’accueil de la 

plateforme.  

Pour lancer la procédure d’enrôlement, cliquez sur le bouton « S’ENRÔLER » (voir Figure 1). 

 

 Vous êtes ensuite redirigé vers l’écran de vérification du numéro de compte contribuable. Cette 

étape permet de vérifier si le numéro saisi est déjà associé à une entreprise ou non (voir Figure 

2). 

 

 

Figure 1 : Ecran d'accueil 
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5.1.1.  Cas du numéro du compte déjà identifié  

Saisissez votre numéro NCC. 

Si le numéro de compte contribuable saisi est déjà attribué, un message d'alerte s'affiche pour 

indiquer son invalidité. 

 

 

 

Figure 2 : Ecran de vérification du N° NCC 

Figure 3 : Ecran de rejet du numéro de compte contribuable 
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5.1.2. Cas du numéro du compte contribuable non identifié  

Dans le cas où le numéro de compte contribuable est non identifié dans le système, vous êtes 

redirigé vers l'écran d'enrôlement (voir Figure 4). 

5.2. Enrôlement  

Une fois le numéro de compte contribuable validé, l'écran suivant s'affiche 

  
 

Figure 4 : Ecran d’ouverture de compte 
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Dans cette section, il convient de saisir les informations relatives à l'entreprise en vue de son 

enrôlement. Pour cela, il faut : 

• Ajouter le complément d’information ; 

• Cocher le vérificateur de sécurité ; 

• Cliquer sur « Enregistrer »   pour valider votre demande d’enrôlement. 

À cette étape, une notification est envoyée par e-mail et par SMS aux informations 

renseignées lors de l’enregistrement (adresse e-mail et numéro de téléphone). 

 

 

 

 

Figure 5 : E-Mail reçu  
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Figure 6 : SMS reçu 

 

 

NB : Un agent du FDFP prendra en charge le traitement de votre demande dans 
un délai de 48 heures. 
 
 

5.2.1. Cas d’un enrôlement validé par l’agent FDFP 

 
L’entreprise reçoit un e-mail et un SMS contenant ses accès de connexion (Nom d’utilisateur 
et mot de passe). 
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Figure 7: Accès reçu par e-mail 
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Figure 8: Accès reçu par SMS 

 

 

5.2.2. Mise à jour du mot de passe 

Une fois la première connexion effectuée, il est question pour l'entreprise de faire la mise à jour 

de son mot de passe dont le procédé est le suivant : 

• (1) Saisir le mot de passe reçu par mail ; 

• (2) Saisir le nouveau de passe ;  

• (3) Saisir à nouveau le nouveau mot de passe ; 

• (4) Cliquer « Changer le mot de passe ». pour appliquer le changement. 
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Figure 9: Onglet de changement de mot de passe 

 
Une fois le mot de passe modifié, un message confirmant la réussite du changement s’affiche, 
ainsi que le bouton « Suivant (2) » (voir figure 10). 
 

 
Figure 10 : Onglet de modification de mot de passe réussie 

 

 

• Cliquer sur « Suivant (2) » pour passer à l’onglet des informations sur l’entreprise. 
 

5.2.3. Mise à jour des informations de l’entreprise  

La mise à jour des informations de l’entreprise porte sur les données relatives au dirigeant, au 
lieu d’exercice, ainsi que sur les autres champs numérotés (figure 11). 
 
NB : Après avoir renseigné les informations complémentaires, cliquer sur le bouton « Modifier 
(9) », puis sur « Suivant (10) ». 
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Figure 11: Compte entreprise, Onglet information de l’entreprise  

 

5.2.4. Localisation de l’entreprise  

    Pour la localisation, l’utilisateur peut autoriser le GPS à déterminer sa position précise en 

cliquant sur « Utiliser ma position actuel » ou en renseignant manuellement son  

Emplacement dans la zone de recherche (1), Cliquer ensuite sur « Enregistrer la position 

(2)  » 

 

 
 

Figure 12 : Localisation de l'entreprise 
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Après l’enregistrement de la position, cliquez sur « Suivant » afin d’accéder à l’onglet relatif à 
la composition du capital (figure 12). 
 

 

    Cet onglet est dédié à la saisie des informations suivantes : 

• (1) Le type de composition du capital , 

• (2) Le Montant , 

• (3) puis cliquer sur le bouton  «ajouter » , 

• (4) Cliquer sur « suivant ». 

 
 

Figure 13 : Ecran de composition capitale 

 

5.2.5. Activités secondaires 

 

Le procédé d’ajout d’une activité se présente comme suit : 

• (1) Sélectionnez les activité(s) ; 

• (2) Cliquer sur « ajouter activité » ; 

• (3) Cliquer sur « Terminer ». 
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Figure 14: Ecran de mise à jour, Activité secondaire 

 

Il est aussi possible d’ajouter une photo de profil en cliquant sur le bouton « Mon profil » (4), 
l’écran d’ajout s’affiche, (voir figure 14).  
Le procédé est le suivant : 

• Cliquer dans la zone de choix de fichier (1), 

• Sélectionner une image, 

• Cliquer sur le bouton « Modifier (2)». 

 
 

Figure 15: Ecran d'ajout de photo de profil 

 

• Cliquer sur « terminer » (3) de la figure 14. 
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NB : L’ajout d’une photo de profil est recommandé avant de cliquer sur le bouton « Terminer ». 
À défaut, cette action pourra être effectuée ultérieurement depuis l’écran d’accueil de 
l’entreprise. 
 
 
    Une fois le processus achevé, le clic sur le bouton « Terminer » redirige l’utilisateur vers 
l’écran d’accueil (tableau de bord) du compte de l’entreprise. 
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Figure 16 : Tableau de bord entreprise 

 

• Bloc 1 : Période de l’exercice en cours 
Ce bloc présente les périodes de validité des principaux dispositifs 

(Plan de formation, Habilitation, Remboursement des actions de formation). 
 Il permet à l’utilisateur de visualiser rapidement les dates de début et de fin de 
l’exercice en cours afin de savoir si les actions sont toujours actives et éligibles. 
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• Bloc 2 : Conseiller en formation dédié 

Cette section affiche les informations du conseiller attribué à 
l’entreprise (nom, téléphone, email, WhatsApp). 

Elle facilite la communication directe et rapide avec un interlocuteur dédié pour 
tout accompagnement ou assistance. 

 
• Bloc 3 : Accès rapide aux services 

Ce bloc regroupe les principales fonctionnalités : 
• Plan de formation 
• Projet de formation 
• Projet d’étude 
• Habilitation 
• Demande de remboursement 

Il s’agit d’un espace d’actions rapides permettant d’initier facilement une 
nouvelle demande. 

 
• Bloc 4 : Cotisations et suivi des demandes 

Cette partie contient : 
• L’état des cotisations (à jour ou non) 
• Le suivi des demandes (en cours, traitées, etc.) 
• Un indicateur visuel (diagramme circulaire) 

 Elle offre une vue synthétique de la situation administrative et de l’avancement 
des dossiers. 

 
• Bloc 5 : Menu latéral de navigation 

Le menu latéral donne accès à toutes les rubriques de l’application 
(habilitation, plan de formation, projet d’étude, évaluation, cotisation, 
formateur, incidents, etc.). 

Il structure la navigation et permet un accès organisé aux différentes 
fonctionnalités. 

 
 

• Bloc 6 : Bannière d’information / Communication 
Ce bloc visuel (image promotionnelle) sert à diffuser un message 
institutionnel ou informatif. 

Il peut être utilisé pour la communication stratégique, la sensibilisation ou la 
mise en avant d’initiatives. 
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• Bloc 7 : Suivi des demandes 
Il permet à l’entreprise de visualiser l’ensemble de ses dossiers, notamment : 

- Le nombre de dossiers en cours de traitement ;  
- Le nombre de dossiers déjà traités ;  
- Le nombre total de dossiers enregistrés. 

 


